
Учебно-методическое и библиотечно-информационное обеспечение 

информационно-библиотечного центра (далее ИБЦ) 

 

Информационно-библиотечный центр (далее ИБЦ) - структурное 

подразделение МБОУ СОШ №5 г. Николаевска-на-Амуре. ИБЦ - центр 

информации, предоставляемой пользователям в различной форме, место 

культурного досуга с использованием последних достижений информационных 

технологий. 

Цель ИБЦ на 2024-2025 учебный год: обеспечение права участников 

образовательного процесса на пользование библиотечно-информационными 

ресурсами и создание условий для образовательной, культурно-досуговой, 

методической и, в ряде случаев, координирующей деятельности, в том числе, с 

применением сетевых форм взаимодействия и партнерства.  

Задачи:  

1. Библиотечно-информационное сопровождение учебного и воспитательного 

процесса и самообразования учащихся и педагогов. 

2. Образовательная деятельность в целях интеллектуального и профессионального 

развития личности, социализации и профориентации детей и подростков. 

3. Культурно-просветительская и досуговая деятельность по формированию 

культуры чтения, развитию творческих и интеллектуальных способностей 

учащихся, воспитанию духовно богатой, нравственно здоровой личности. 

4. Методическая и консультационная поддержка педагогических работников и 

родителей в области работы с информационными ресурсами, популяризации книги 

и чтения. 

5. Продвижение лучших практик информационно-библиотечной, образовательной, 

культурно-досуговой, методической и других видов деятельности библиотеки 

образовательного учреждения. 

Основные функции ИБЦ:  

а) информационная: удовлетворение информационных потребностей учащихся, 

учителей и других категорий работников школы с использованием как собственных 

информационных ресурсов, так и ресурсов других библиотек; организация 



наглядной пропаганды в стенах библиотеки, в школе, кабинетах, информация о 

новых поступлениях в библиотеку. 

б) образовательная: содействие образованию и воспитанию личности учащихся 

посредством предоставления информационных ресурсов и услуг; формирование 

информационной культуры всех участников образовательного процесса в школе. 

в) культурная: обеспечение духовного развития читателей, приобщение их к 

ценностям отечественной и мировой культуры, создание условий для 

репродуктивной и продуктивной культурной деятельности. 

г) досуговая: содействие содержательному проведению свободного времени 

учащихся, создание творческой коммуникативной площадки. 

           Направления деятельности:  

1. Справочно-библиографическая и информационная работа.   

2. Работа с читателями (обучающимися, родителями, с педагогическим 

коллективом).  

3. Массовая работа. Книжные выставки. 

         Материально-техническое оснащение. ИБЦ МБОУ СОШ № 5 расположен в 

кабинете № 36, который включает в себя два помещения. В одном помещении 

находится библиотека с абонементом и зоной читального зала на 15 посадочных 

мест, зоной хранения книг и периодических изданий, компьютерная зона, имеется 

выставочная зона; в другом помещении - фонд учебников, методической 

литературы. 

Серверный компьютер для библиотекаря – 1 шт. 

Компьютеры для пользователей – 2 шт. 

Звуковые стерео-колонки – 1 комплект.  

Принтер – 1. 

Сканер – 1.   

Проектор – 1. 

Настенный экран – 1.     

В библиотеке имеется локальная сеть с выходом в интернет.  

Анализ библиотечного фонда. Одной из основных задач Информационно-

библиотечного центра школы является работа по обеспеченности учащихся 

учебниками. Комплектование учебного фонда определяется в соответствии с 



федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к 

использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, 

реализующих образовательные программы, общего образования и с учетом 

потребностей школы и учебными программами, главной целью которых является 

реализация государственных образовательных стандартов.  Непосредственное 

руководство и контроль над работой по созданию и своевременному пополнению 

фонда библиотеки школьных учебников осуществляет администрация школы. 

         В соответствии с планом работы отдела образования была проведена проверка 

обеспеченности обучающихся образовательных организаций учебниками.  

В результате обследования фонда библиотеки, было уточнено количество 

учебников, процент обеспеченности по классам, потребность в учебниках и другие 

показатели, позволяющие сделать следующие выводы: в МБОУ СОШ № 5 обучается 

635 учащихся. Из них 239 учащихся начального общего образования, 352 учащихся 

основного общего образования и 44 учащихся среднего общего образования. 

В феврале 2025 года осуществилась закупка учебников на 2025-2026 учебный 

год, что обеспечит 100% обеспеченность обучающихся учебной литературой. 

Заказ на сумму: 1 072 384,06 руб.: 

1. Комплект учебников по всем предметам 3 класс. 

2. Английский язык 4 класс. 

3. Комплект учебников по всем предметам 6 класс (дозаказ). 

4. Комплект учебников по всем предметам 7 класс. 

5. Комплект учебников 9 класс - по Информатике, Физике, Алгебре, Химии.        

За счет государственных средств ожидается поступление учебников 

Истории Росси и Всеобщей истории для обучающихся 5-9 классов.  

По итогам проверки обеспеченности учебниками 2025-2026 учебный год: 

 Учащиеся начального общего образования будут обеспечены 

учебниками на 100%.   

 Учащиеся 5-9 классов будут обеспечены учебниками на 100%.   

 Учащиеся 10-11 классов будут обеспечены учебниками на 100%.   

 Все учебники, состоящие в библиотечном фонде ИБЦ, соответствуют 

Федеральному перечню учебников и учебных пособий, рекомендованных 

Министерством образования РФ к использованию в образовательном процессе в 



общеобразовательных учреждениях. В формировании заказа участвовали педагог-

библиотекарь, руководители ШМО и администрация школы. Поступление заказа 

ожидается в июле-августе 2025 года.  

 В достаточном количестве в библиотечном фонде имеется справочная 

литература: словари различной направленности, справочники, тематические 

энциклопедии, дополнительная учебная литература. Уровень сохранности учебно-

информационного фонда хороший. Учебно-методическое обеспечение рабочих 

учебных программ начального, основного, среднего общего образования, 

дополнительного образования и информационно-техническое оснащение учебного 

процесса соответствует требованиям ФГОС.  

Фонд художественной литературы ИБЦ в 2024-2025 учебном   году за счёт 

бюджетных средств не пополнялся.   

 Выдача книг на абонементе фиксируется – с 1-го по 11-й класс – в 

специальных читательских формулярах, и ежедневно отражается в «Дневнике 

библиотеки». 

Вся поступающая литература регистрируется в Книге суммарного учета и 

Инвентарных книгах. Ежемесячно проводится проверка документов на отсутствие 

экстремистских материалов, о чём делаются записи в «Журнале сверки с 

федеральным списком экстремистских материалов».  

Фондами, информационными ресурсами и компьютерами пользуются все 

участники образовательного процесса: учащиеся, педагоги. 

 

Состав библиотечного фонда 

№ Вид литературы Количество единиц в фонде 

1 Учебная 11357 экз. 

2 Педагогическая 100 экз. 

3 Художественная 7355 экз. 

4 Справочная 275 экз. 

5 Языковедение, литературоведение 260 экз. 

6 Естественно-научная 110 экз. 



7 Краеведение 249 экз. 

 

Показатели библиотечной статистики за 2023-2024 учебный год: 

Количество читателей: всего - 724, из них: 

 1-4 классы – 239 человек,  

 5-9 классы – 352 человек,  

 10-11 классы – 44 человека, 

 педагоги, работники школы – 63 человек. 

 

Книговыдача за 2023-2024 год представлена в таблице: 

Наименование показателей Книговыдача на 23.03.25 г. 

Всего без учебников, в том числе 2343 

Справочно-энциклопедические издания 115 

Естественные науки 92 

Детская литература 554 

Искусство и спорт   10 

Художественная литература 1537 

Общественные и гуманитарные науки 35 

 

Для обеспечения учета при работе с фондом ведется следующая 

документация: 

- Годовой план работы ИБЦ МБОУ СОШ № 5; 

- книга учета библиотечного фонда школьных учебников; 

- журнал регистрации учебных карточек библиотечного фонда школьных 

учебников; 

- инвентарная книга учета художественной литературы; 

- инвентарная книга цифровых (электронных) образовательных ресурсов; 

- папка «Акты поступления учебной литературы»; 

- папка «Акты списания книг и периодических изданий»; 

- папка «Ведомости выдачи/сдачи учебников по классам»; 



- «Дневник библиотеки»; 

- папка Нормативно-правовые документы «О противодействии терроризму и 

экстремизму»; 

- читательские формуляры. 

 

В течение года педагог-библиотекарь осуществляет рейды по проверке 

учебной литературы. Учебники у большинства учащихся обернуты, подписаны. В 

конце августа, в начале сентября 2024 года произведена выдача учебников. 

Учащиеся обеспечены учебниками 100%. В конце учебного года осуществляется 

сбор учебников, ремонт книг и учебной литературы, подготовка к следующему 

учебному году.  

          ИБЦ является частью информационно - образовательного пространства 

школы. Педагог-библиотекарь предоставлял читателям спектр информационных 

услуг:  

- знакомство с   информацией о составе библиотечного фонда и оказание 

консультационной помощи в поиске и выборе источников информации;  

- выполнялся тематический подбор документов, в том числе ЦОРы   по   

предварительному заказу и интересующей   теме;  

- проводились индивидуальные и групповые информационные занятия, 

библиотечные уроки, посвященные знаменательным и памятным датам, беседы, 

мероприятия развлекательной направленности (интерактивные игры, конкурсы, 

квесты, акции) и др.   

Массовая работа с читателями проводится по направлениям: гражданско- 

патриотическое, нравственное, формирование здорового образа жизни, 

экологическое воспитание, развивать и поддерживать в детях привычку и радость 

чтения, содействие воспитательным программам школы, содействие учебному 

процессу. 

   Почти вся работа библиотеки при проведении массовых мероприятий 

проводится с использованием мультимедиа и других информационных технологий: 

сопровождение презентациями, аудио- и видеоинформацией. Использование 

интерактивных технологий при проведении массовых мероприятий делает их ярче, 



усиливает восприятие материала, помогает быстрее донести основные идеи для 

слушателей. 

   Особое внимание уделяется выставкам, посвященным писателям-юбилярам, 

знаменательным и памятным датам. Читателям предлагается краткая биография 

писателя, выставляются его книги, проводятся викторины, обзор творчества. 

Информационная работа осуществляется   через сеть   Интернет. ИБЦ имеет 

2 персональных компьютера для пользователей. Все компьютеры подключены к 

сети-Интернет и локальной сети школы, что позволяет удовлетворять   любые   

запросы   читателей и пользователей. 

 

Направления деятельности ИБЦ на 2025-2026 учебный год: 

1. Воспитание у учащихся культуры чтения, умение пользоваться ресурсами 

школьного ИБЦ. 

2.  Привитие школьникам потребности в систематическом чтении литературы для 

развития творческого мышления, познавательных интересов и способностей, 

успешного освоения учебных программ. 

3. Создание максимально благоприятной среды для работы в ИБЦ. 

4. Качественное обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования 

путем библиотечного и информационного обслуживания учащихся, родителей и 

педагогического коллектива школы. 

5. Совершенствование библиотечных технологий. 

6. Организация массовой и индивидуальной работы ИБЦ с применением ИКТ. 

7. Пополнение и обновление художественного фонда, укрепление материально – 

технической базы ИБЦ. 

  

 

 


