
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Задачи Информационно-библиотечного центра: 

1. Обеспечение участникам образовательного процесса (учащимся и педагогическим 

работникам) доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям 

посредством использования библиотечно- информационных ресурсов на различных 

носителях. 

2. Удовлетворение образовательных и индивидуальных потребностей 

пользователей библиотеки. 

3. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 

поиску, отбору и критической оценке информации. 

 

2. Функции Информационно-библиотечного центра: 

 Образовательная – обеспечение и сопровождение учебно-воспитательного процесса; 

 Информационная – предоставление возможностей использовать информацию в 

независимости от её вида, формата и носителей.; 

 Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное 

самосознание, содействующее всестороннему развитию учащихся; 

 Воспитательная (гражданско-патриотическое, духовно-

нравственное воспитание); 

 Профориентационная; обеспечивающая; досуговая. 

 

Организация фонда 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

 

1. 

Комплектование и организация библиотечного 

фонда на основе изучения 

потребностей в литературе 

В течение 

учебного года 

Педагог-библиотекарь 

 

 

2. 

 

Прием, систематизация, техническая обработка и 

регистрация учебников, новых поступлений 

 

По мере 

поступления 

документов 

педагог- 

библиотекарь 

 

3. 

Выявление и списание неиспользуемых 

документов 

февраль – 

июнь 2026 

педагог- 

библиотекарь 

4. Расстановка документов в фонде ежедневно педагог- библиотекарь 

5. Оформление фонда, эстетика оформления каникулы педагог- библиотекарь 



6. 

 

 

 

 

 

7. 

Работа по сохранности фонда: 

- обеспечение мер по возмещению 

ущерба, причиненного документам, в 

установленном порядке; 

- организация работы по мелкому 

ремонту изданий; 

- обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения и 

физической сохранности библиотечного 

фонда; 

- обучение учащихся правильному 

обращению с книгами на стеллажах 

открытого доступа и при работе с книгой. 

 

 

 

 

 

 

в течение 

учебного года 

 

 

 

 

педагог- 

библиотекарь 

 

8. 

 

Организация санитарного дня 

последний 

четверг 

месяца 

педагог- 

библиотекарь 

 

 

9. 

 

Проверка фонда на предмет наличия в нем 

документов, включенных в федеральный список 

экстремистских материалов 

на этапе 

комплектования 

фонда; при 

поступлении 

новых 

документов 

 

педагог- 

библиотекарь 
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3. Работа с пользователями 

№ 

п/ 

п 

Содержание работы Класс Форма 

работы 

Срок исполнения Ответственный 

Индивидуальная и групповая работа 

1. Беседа при записи в библиотеку  беседа При записи нового 

пользователя 

педагог- 

библиотекарь 

2. Рекомендательная беседа  беседа В течение учебного 

года 

педагог- 

библиотекарь 

3. Беседа о прочитанной книге  беседа При возврате книг педагог- 

библиотекарь 

 

4. 

Индивидуальное информирование  беседа По устному/письменному 

запросу 

педагог- библиотекарь 

 

5. 

Привлечение учащихся к участию в мероприятиях, 

проводимых школьными библиотеками города. 

  В течение учебного года педагог- 

библиотекарь 

6. Просмотр читательских формуляров на предмет 

выявления должников 

  Еженедельно 

в течение учебного года 

педагог- 

библиотекарь 

Историко-патриотическое воспитание 

7. «Николаевск-на-Амуре – это мой город» – выставка, 

посвященная г. Николаевску-на-Амуре 

1-11 кл. Тематическая 

выставка 

В течение учебного 

года 

педагог- 

библиотекарь 

8. 87-летие со Дня образования Хабаровского края 1-11 кл. Классные часы, 

игры-викторины 

Октябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

Нравственное воспитание 

9. «Сохраним в себе человека» – вежливость, этикет 

и общение 

1-11 кл. Тематическая 

выставка 

Декабрь 2025 педагог- 

библиотекарь 
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Информационное воспитание 

10. Всероссийский урок безопасности школьников в 

сети Интернет 

 Информационн

ый урок  

Октябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

11. Всероссийская акция «Час кода»  Тематическая 

выставка 

Декабрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

12. Информационная культура школьников 1-11 кл. Библиотечный 

урок по запросу 

В течение учебного года педагог- 

библиотекарь 

Экологическое воспитание 

13. «Земля – наш общий дом» (ко Всемирному дню 

Земли) 

1-11 кл. Тематическая 

выставка 

Апрель 2026 педагог- 

библиотекарь 

14. По страницам Красной книги 1-11 кл. Тематическая 

выставка 

Март 2026 педагог- 

библиотекарь 

Календарь знаменательных, литературных и памятных дат 

✔ 2022 – 2031 – Десятилетие науки и технологий в России. Официальный сайт https://xn--80aa3ak5a.xn--p1ai/ 

✔ 2025 – Год защитника Отечества 

✔ 2026 – Год соотечественника (предположительно) 

15. 1 сентября – День знаний Торжественная 

линейка 

Сентябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

16. 2 – 90 лет со дня рождения русского актёра театра и кино, народного 

артиста РСФСР Валентина Иосифовича Гафта 

(1935–2020) 

Тематическая 

выставка 

Сентябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

17. 7 – 155 лет со дня рождения русского писателя Александра Ивановича 

Куприна (1870–1938) 

Тематическая 

выставка, 

библиотечные 

часы 

Сентябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 



5  

18. 22 – 125 лет со дня рождения русского языковеда, лексикографа, одного 

из составителей «Толкового словаря русского языка» под ред. Д. Н. 

Ушакова, автора «Словаря русского языка» 

Сергея Ивановича Ожегова (1900–1964) 

Тематическая 

выставка, 

мастер-класс 

«Как 

пользоваться 

словарем»  

Сентябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

19. 1 октября – Международный день музыки  Октябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

20. 3 октября – 130 лет со дня рождения русского поэта Сергея 

Александровича Есенина (1895–1925) 

 Библиотечные  

часы, квиз-игра, 

участие в 

районных 

мероприятиях 

  

21. 5 октября – Международный день учителя Тематическая 

выставка 

Октябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

22. 22 – 155 лет со дня рождения русского писателя, лауреата 

Нобелевской премии по литературе (1933) Ивана Алексеевича 

Бунина (1870–1953) 

Тематическая 

выставка, 

библиотечные 

часы 

Октябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

23. 4 ноября – День народного единства Патриотические 

часы 

Ноябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

24. 22 ноября - День Словарей и Энциклопедий Тематическая 

выставка 

Ноябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

25. 26 ноября – Всемирный день информации Информационны

е часы 

Ноябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

26. 28 – 145 лет со дня рождения русского поэта Александра 

Александровича Блока (1880–1921) 

Тематическая 

выставка, 

библиотечные 

Ноябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 
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часы. 

27. 30 ноября - День матери Участие в 

муниципальном 

конкурсе чтецов 

Ноябрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

28. 12 декабря – День Конституции РФ Классные часы Декабрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

29. 30 – 160 лет со дня рождения английского писателя, лауреата 

Нобелевской премии по литературе (1907) Джозефа Редьярда 

Киплинга (Joseph Rudyard Kipling) (1865–1936) 

Тематическая 

выставка 

Декабрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

30. Книги – юбиляры 2026 Тематическая 

  выставка 

Декабрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

31. 1 января – Новогодний праздник Тематическая 

выставка 

Декабрь 2025 педагог- 

библиотекарь 

32. 10 – 130 лет со дня рождения писателя Ильи Яковлевича 

Маршака (1896–1953) 

Тематическая 

выставка, 

библиотечные 

часы, конкурсы-

викторины 

Январь 2026 педагог- 

библиотекарь 

33. 11 января – День заповедников и национальных парков Час экологии Январь 2026 педагог- 

библиотекарь 

34. 15 – 135 лет со дня рождения русского поэта Осипа Эмильевича 

Мандельштама (1891–1938) 

Тематическая 

выставка 

Январь 2026 педагог- 

библиотекарь 

35. 27 – 200 лет со дня рождения русского писателя-сатирика 

Михаила Евграфовича Салтыкова-Щедрина (1826–1889) 

Библиотечные 

часы 

Январь 2026 педагог- 

библиотекарь 

36. 8 февраля – День российской науки Тематическая 

выставка 

Февраль 2026 педагог- 

библиотекарь 
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37. 10 – Памятная дата России: День памяти А. С. Пушкина Тематическая 

выставка 

Февраль 2026 педагог- 

библиотекарь 

38. 13 – Всемирный день безопасного Интернета Информационны 

й час 

Февраль 2026 педагог- 

библиотекарь 

39. 14 февраля – Международный день книгодарения Акция «Подари 

книгу» 

Февраль 2026 педагог- 

библиотекарь 

40. 17 – 120 лет со дня рождения русской детской поэтессы Агнии 

Львовны Барто (1906–1981) 

Интерактивная 

викторина 

Февраль 2026 педагог- 

библиотекарь 

41. 21 февраля – Международный день родного языка Тематическая 

выставка 

Февраль 202 педагог- 

библиотекарь 

42. 23 февраля – День защитника Отечества Уроки мужества Февраль 2026 педагог- 

библиотекарь 

43. 8 марта – Международный женский день Тематическая 

выставка 

Март 2026 педагог- 

библиотекарь 

44. 21 марта – Всемирный день поэзии. Отмечается по решению 

ЮНЕСКО с 1999 года. 

Вечер поэзии Март 2026 педагог- 

библиотекарь 

45. 25–31 марта – Неделя детской и юношеской книги. Проводится 

ежегодно, с 1944 года, в дни весенних школьных каникул в целях 

популяризации детской книги. Первые «Книжкины именины» 

прошли по инициативе Льва Кассиля в 1943 году в 

Москве. Неделя детской и юношеской книги. 

Участие в 

Районном 

мероприятии 

Март 2026 педагог- 

библиотекарь 

46. 2 апреля – Международный день детской книги. Отмечается с 

1967 года в день рождения Х. К. Андерсена по решению 

Международного совета по детской книге (IBBY). 

Участие в 

Районном 

мероприятии 

Апрель 2026 педагог- 

библиотекарь 

47. 12 апреля – Всемирный день авиации и космонавтики Игра-викторина Апрель 2026 педагог- 

библиотекарь 

48. 15 – 140 лет со дня рождения русского поэта Николая 

Степановича Гумилева (1886–1921) 

Тематическая 

выставка 

Апрель 2026 педагог- 

библиотекарь 
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49. 23 апреля – Всемирный день книги и авторского права Тематическая 

выставка, 

библиотечный 

час 

Апрель 2026 педагог- 

библиотекарь 

50. 9 мая – День Победы Уроки мужества, 

конкурс чтецов 

Май 2026 педагог- 

библиотекарь 

51. 15 мая – Международный день семьи Семейный вечер Май 2026 педагог- 

библиотекарь 

52. 15 – 135 лет со дня рождения русского писателя Михаила 

Афанасьевича Булгакова (1891–1940) 

Тематическая 

выставка, 

библиотечный 

час  

 

Май 2026 педагог- 

библиотекарь 

53. 24 мая – День славянской письменности и культуры Тематическая 

выставка 

Май 2026 педагог- 

библиотекарь 

54. 27 мая – Общероссийский День библиотек Тематическая 

выставка 

Май 2026 педагог- 

библиотекарь 
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Информационная работа 

55. Оказание помощи при проведении общешкольных 

мероприятий: 

- подбор литературы для написания творческих 

работ, рефератов, докладов и пр.; 

- помощь учителям в подготовке и проведении 

методических объединений, круглых столов, 

мастер-классов, открытых уроков; 

- оказание информационной помощи 

педагогическому коллективу в поиске 

информации, учащимся при подготовке к 

занятиям 

По мере 

поступления 

педагог- 

библиотекарь 

 

 

4. Профессиональное развитие сотрудников ИБЦ 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

 

 

1. 

 

Индивидуальные консультации 

онлайн/офлайн у методиста по 

библиотечному фонду ИМЦ Выборгского 

района 

 

 

По мере 

необходимости 

педагог- 

библиотекарь 

 

 

2. 

 

Самообразование, освоение информации из 

профессиональных изданий и Интернета 

 

 

постоянно 

педагог-библиотекарь 

 

3. 

Использование опыта лучших школьных 

библиотекарей 

По мере 

необходимости 

педагог-библиотекарь 

   педагог-библиотекарь 

 

 

4. 

 

 

Повышение квалификации на курсах 

 

По мере 

необходимости 

педагог- 

библиотекарь 

 

5.  Взаимодействие с другими библиотеками, школами-

партнерами 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 
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1. 

 

Обмен опытом, материалами между школами 

города 

 

В течение 

учебного года 

 

педагог- библиотекарь 

 

 

 

 

2. 

 

Участие в общегородских, районных семинарах, 

конференциях, мастер-классах, круглых столах 

и др. мероприятиях. 

В течение 

учебного года 

педагог- 

библиотекарь 

 

6. План работы с учебным фондом 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения Ответственный 

 

 

 

1. 

Формирование общешкольного заказа 

учебников из действующего Федерального 

перечня и учебных пособий на 2026/2027 

учебный год с учетом: 

- имеющихся учебников; 

- замечаний курирующих заместителей 

директора и методических объединений 

 

  Декабрь 2025 – 

март 2026 

 

 

педагог-библиотекарь 

 

 

2. 

 

Доставка, прием и техническая обработка 

поступивших учебников 

По мере 

поступления 

учебников 

педагог- 

библиотекарь 

 

3. 

 

Выдача/прием учебников 

Август 2025/ 

Май 2026 

педагог- библиотекарь 

 

4. 

Информирование учителей и обучающихся о 

новых поступлениях учебников и учебных 

пособий 

По мере 

поступления 

учебников 

педагог- библиотекарь 

 

 

5. 

Отбор, подготовка и составление актов по 

списанию учебников 

 

В течение 

учебного года 

руководитель 

структурного 

подразделения, 

педагог- 

библиотекарь 

6. Работа с должниками по восполнению 

утерянных учебников 

В течение 

учебного года 

педагог- библиотекарь 

 


